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	嘱託・臨時職員就業規則
	第1章 総則
	（適用範囲）
	第２条   この規則は、法人に雇用される嘱託・臨時職員に適用する。
	２   この規則に定めのない事項については、労働契約書及び法人の定める諸規程によ
	る。
	（定義）
	第３条   嘱託職員とは、期間を定めて雇用される職員をいう。
	２   臨時職員とは、臨時的又は補助的業務に従事するため期間を定めて雇用される職
	員をいう。
	（法令の遵守）
	第４条   法人及び嘱託・臨時職員は、労働関係法令その他関係法令を遵守しなければならない。
	２ 　法人は、法令遵守体制を確保するため、法令遵守責任者を置くことができる
	３　 法人の法令遵守責任者は、法人事務局長とする。
	（均衡・均等待遇）
	第５条   法人は、嘱託・臨時職員について、職務内容及び配置の変更範囲、その他の事情を考慮し、正規職員との間で不合理と認められる待遇の相違を設けないものとする。
	２   嘱託・臨時職員は、自己の待遇内容について説明を求めることができ、法人はこれに誠実に対応するものとする。

	第2章　採用及び雇用
	（採用）
	第６条   嘱託・臨時職員の採用は、書類審査及び面接等の選考のうえ法人が決定する。
	第９条   新たに入社した嘱託・臨時職員について、入社日から３か月間を試用期間とする。
	但し、嘱託・臨時職員としての適性を判断するのに不十分であると法人が判断し
	た場合、最長3か月まで延長できる。
	（雇用期間）
	第10条   雇用期間は、労働契約書に定める期間とする。
	２　 業務成績、勤務態度、法人の経営状況等を勘案し、更新することがある。
	（更新の上限）
	第11条   雇用契約の更新回数又は通算契約期間の上限は、労働契約書に定めるところによ
	る。

	第3章　服務規律
	（服務の基本）
	第13条 　嘱託・臨時職員は、法令及び法人の諸規程を遵守し、誠実に職務を遂行しなけれ
	ばならない。
	２　 嘱託・臨時職員は、相互に人格を尊重し、上司の命令に従い、互いに協力して業
	務を遂行しなければならない。
	第14条   嘱託・臨時職員は、副業または兼業を行おうとするときは、予め法人の許可を受
	けなければならない。
	（禁止行為）
	第15条   嘱託・臨時職員は、次に掲げる各号の行為をしてはならない。
	（１）法人の名誉をき損し、信用を傷つけ、又は利益を害すること。
	（２）業務上知り得た秘密及び個人情報を正当な理由なく在職中及び退職後においても
	第三者に漏らし、または盗用すること。また、秘密情報に関する一切について、
	原本及びコピー並びに関係資料等を法人に返還せず保有すること。

	第4章　勤務時間、休憩及び休日
	（勤務時間）
	（休憩）
	第17条   勤務時間が6時間を超える場合は45分、8時間を超える場合は60分の休憩を与え
	る。
	（休日）

	第5章　休暇
	（年次有給休暇）

	第6章　賃金
	（賃金の構成）
	第27条   賃金は、次のとおり構成する。
	時間換算額の算出方法は、最低賃金法施行細則第２条の定めるところによる。
	第28条   賃金額は、職務内容、責任の程度、勤務形態、経験年数等を考慮して決定する。
	２　 正規職員と比較して賃金に差異を設ける場合は、その相違が不合理とならないよ
	う配慮する。
	（賃金の支払）
	第29条   賃金の支給日は当月25日とする。但し、法令に基づく控除を行う。
	（昇給・賞与）
	第30条   昇給及び賞与の有無、内容については、職務内容、責任、勤務成績等を勘案し個
	別に定める。
	２　 賞与を支給する場合は6月1日及び12月1日（以下「基準日」という。）に勤務
	する職員に対し、6月30日及び12月10日に支給する。但し、基準日２か月前に雇
	用された者、勤務時間が週30時間未満の者については支給しない。
	４　 正規職員と支給の有無に差異を設ける場合は、その理由が客観的かつ合理的であ
	ることを要する。

	第7章　退職及び解雇
	（雇止め）
	第31条    雇用期間満了により契約を更新しない場合（以下「雇止め」という。）は、法
	令に基づき、必要な予告及び理由の明示を行う。
	２　　雇止めの判断にあたっては、業務量、勤務成績、勤務態度、法人の経営状況等
	を総合的に勘案し、合理的に行うものとする。
	（退職）
	第32条    嘱託・臨時職員が自己都合により退職する場合は、退職希望日の１カ月前まで
	に届け出なければならない。
	（解雇）
	第33条  　嘱託・臨時職員は次の各号に該当する場合、法令に基づき解雇することがあ
	る。

	第8章　懲戒
	第9章　安全衛生及び災害補償
	（安全衛生）
	第43条    嘱託・臨時職員は、安全衛生に関する法人の指示に従わなければならない。
	（災害補償）
	第46条   業務上の災害については、労働基準法及び労働者災害補償保険法による。

	附　　則
	この規則の施行により、「嘱託・臨時職員給与支給規程」は廃止する。



